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Ai sigg. docenti

Ai sigg. collaboratori scolastici
Loro sedi
Al sito web

Oggetto: utilizzo macchine fotocopiatrici

L'uso delle macchine fotocopiatrici & consentito gratuitamente esclusivamente per le
necessita di ordine didattico da soddisfare a scuola

L'uso diretto & affidato ai collaboratori scolastici incaricati del servizio che, senza
I'autorizzazione della Dirigente o dei collaboratori della Dirigenza, non potranno

soddisfare le richieste.

Nessun altro pud procedere all'utilizzazione in prima persona, salvo particolari e
occasionali autorizzazioni della Dirigente o dei suoi collaboratori o del DSGA.

Non & ovviamente consentito servirsi delle macchine per uso personale e/o privato

La richiesta di fotocopie deve essere presentata dall'insegnante interessato_al
personale addetto con congruo anticipo (almeno un giorno) e dietro compilazione di

un apposito registro.
I collaboratori scolastici addetti alla riproduzione delle fotocopie annoteranno
sull'apposito registro la data, il nome del docente richiedente, il numero delle

fotocopie richieste e la motivazione.
Il docente provvederad a firmare in corrispondenza dell'annotazione cui si riferiscono

le copie richieste.
E necessario ricordare che il C.A.D. (Codice dell’ Amministrazione digitale) & norma da

applicarsi in futti gli ambiti, compreso quello scolastico, per cui I'uso della carta deve
essere limitato quanto pid possibile.| docenti che fanno uso di appunti personali e
materiale prodotto in maniera autonoma sono invitati ad utilizzare la posta elettronica
per fornire tali documenti ai propri alunni. Per la riproduzione deve essere rispettata
la normativa inerente la futela dei diritti d'autore per cui non & consentita la
riproduzione di interi capitoli di festi. In particolare non & consentito fotocopiare
pagine del testo in adozione, per favorire il senso di responsabilita dell’alunno nel
portare il materiale didattico. Si ricorda, inoltre, che le fotocopie non possono essere




fatte nelle ore di attivita didattica poiché I'espletamento di tale compito distrae i c.s.

dirigente scolasti
5d Mayiglla Chiagpetta

dall'obbligo di vigilanza




